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KEKAVAS NOVADA PASVALDIBAS
JANA DUMINA BALDONES MUZIKAS SKOLA

IZM reg. nr. 4376902282, UR reg. nr. 40900003057
Daugavas iela 23, Baldong, Kekavas novada, LV-2125,
Talr. 67932069, e-pasts baltapils@baldone.lv

01.09.2021. IekS€jais normativais akts Nr.33

Personas datu apstrades noteikumi.

Personas datu aizsardzibas noteikumi nosaka Jana Dumina Baldones Mizikas skolas
(turpmak teksta Izglitibas iestade) personas datu apstradi, nodro$inot tas apstrades
atbilstibu Visparigai datu aizsardzibas regulai un Latvija speka esoSiem tiesibu aktiem,
kas regulé personas datu apstrades prasibas.

1. Izmantoto terminu skaidrojums

Personas dati - Jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu
fizisku personu (datu subjektu).

Ipaso kategoriju dati (Sensitivi personas dati) - Personas dati, kas norada personas rasi,
etnisko piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu, dalibu
arodbiedribas vai genétisko izcelsmi, un dati, kas sniedz informaciju par personas
biometrisko datiem, personas veselibu, personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju.

Personas datu apstrade - Jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem,
pieméram, vaks$ana, registracija, organizéSana, strukturéSana, glabasana, pielagoSana vai
parveidoSana, atgiiSana, aplikoSana, izmanto$ana, izpausSana, nosiitot, izplatot vai citadi
darot tos pieejamus, saskanoSana vai kombin€Sana, ierobezo$ana, dzE€Sana vai
iznicinasana.

Parzinis — Baldones novada pasvaldiba, kas nosaka visparigos personas datu apstrades
noliikus un Iidzeklus, ka arT kopuma atbild par personas datu apstradi novada pasvaldiba
(t.sk. lzglitibas iestad€) saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu un Latvija speka
esoSiem tiesibu aktiem.

Parzina darbinieks — Izglitibas iestades darbinieki vai citas fiziskas personas, kas ir
nodarbinatas un / vai darbojas Parzina laba balstoties uz savstarpgji noslégtu ligumu vai
bez ta, neatkarigi vai tiek vai netiek par to sniegta atlidziba.
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Datu aizsardzibas specialists — Parzina iecelta fiziska persona vai personas, kas veic
datu aizsardzibas specialista uzdevumus atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai.

Apstradatajs - Fiziska vai juridiska persona, kura Parzina varda apstrada personas
datus, bet nav Parzina darbinieks.

Tresa persona - Fiziska vai juridiska persona, kura nav datu subjekts, Parzina
darbinieks, Apstradatajs vai apstradataja darbinieks.

Noteikumi — Personas datu apstrades noteikumi.
2. Visparigie jautajumi

2.1. Sie noteikumi ir attiecinami uz visiem Parzina darbiniekiem, kuri ir iesaistiti
personas datu apstrade.

2.2. Parzina darbinieki ar savu parakstu apliecina, ka atbild par So noteikumu prasibu
ieverosanu.

3. Personas datu klasifikacija

3.1. Personas dati, kas tiek izmantoti personas datu apstrade, ir klasificEjami ka
ierobezotas piekluves informacija, kam ir tiesibas piekliit un veikt to apstradi tikai:

3.1.1. Parzina pilnvarotiem darbiniekiem;

3.1.2. Apstradatajam tikai tada apjoma, lai Apstradatajs varétu nodroSinat un
sniegt pakalpojumu Parzinim atbilstosi savstarpé&ji noslégtajam Iigumam,;

3.1.3. Datu aizsardzibas specialistam tikai tada apjoma, lai Datu aizsardzibas
specialists varétu nodroSinat uzdevumu izpildi atbilstos$i Visparigai datu
aizsardzibas regulai,

3.1.4. Valsts kontrol§josam institiicijam, pildot Latvija speka esoSajos tiesibu
aktos noteiktos pienakumus, vai ja tam ir atbilsto$s pilnvarojums un atlauju
piekluvei ir devis Izglitibas iestades vaditajs.

3.2. Informacijas klasificeSana un Ierobezotas informacijas piekluves informacijas
statuss attiecas uz visu Parzina riciba esoSo informaciju neatkarigi no informacijas
nes€ja veida (papirs, izdruka, elektroniska veida saglabata informacija, audio ieraksts,
video ieraksts, epasts, cietais disks, argjie datu nesgji vai citi).

4. Personas datu apstrades principi.

4.1. Parzina darbinieki, veicot personas datu apstradi, nodroSina, ka tiek ieveroti $adi
Vispariga datu aizsardzibas regula ieklautie personas datu apstrades principi:

4.1.1. Likumigums, godpratiba un parredzamiba — Personas dati tiek apstradati
likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida. Parzina
darbinieks nodroSina datu subjektu informéSanu par veikto datu apstradi un
nodro$ina pret datu subjektu godpratigu attieksmi attieciba uz vina datu
apstradi, tai skaita, bet ne tikai, neizmantot datus citiem nolukiem kadiem
tie tikuSi ievakti, respektejot datu subjekta intereses aizsargat savu
privatumu, ka arT veicinot un atvieglojot datu subjektam ta tiesibu
realiz€sanu;
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4.1.2. Noluka ierobezojums — personas dati tiek vakti konkrétos, skaidros un
Latvija speka esoSo tiesibu aktu noteiktajos noliikos, un to turpmaku
apstradi neveic ar minétajiem nolikiem nesavietojama veida. Parzina
darbinieks nodrosSina tikai konkr&tajam nolikam nepiecieSamo personas
datu apstradi un nepielauj datu ievakSanu un apstradi bezmérkigi (bez
konkréta noltka). Parzina darbinieks neveic datu apstradi, nezinot kadiem
nolikiem un kad ievaktie dati tiktu izmantoti, ka arl neievac datus un
neuzglaba tos nekonkrétiem nakotnes nolikiem, kuru vajadziba nav
izvertéta un realizacijas uzsaksana nav noteicis Parzinis;

4.1.3. Datu minimizéSana — personas dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to,
kas nepiecieSams, lai nodroSinatu atbilstoSas personas datu apstrades
noluku;

4.1.4. Precizitate — personas dati ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati. Parzinis
un Parzina darbinieks pieliek sapratigas piiles, lai nodroSinatu, ka neprecizi
personas dati, bez kavésanas tiktu dzesti vai laboti;

4.1.5. GlabaSanas ierobeZzojums — personas dati tiek glabati veida, kas pielauj
datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams noliukiem, kados
attiecigos personas datus apstrada. Glabasanas ierobezojuma principa
butiba ir datus glabat tikai tik ilgi, cik tas ir nepiecieSams nolika
sasniegSanai, un tiklidz noliiks ir sasniegts dati ir jaizdzé$ vai informacijas
nesgji, kuros dati ir fikseti, jaiznicina. Tomér Sis princips nebutu jaapskata
virspuséji, jo, beidzoties vienam noliikam, var rasties jauni legitimi noltki,
kas var pamatot nepiecieSamibu datus glabat ilgak — arT p&c pamatnoliika
izbeigSanas;

4.1.6. Integritate un konfidencialitate — personas dati tiek apstradati tada veida,
lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu droSiba, tostarp aizsardziba
pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudeSanu,
iznicinaSanu. Parzina un Parzina darbinieku uzdevums ir nodroSinat datu
droS§ibu, novérsot neatlautu piekluvi un mainiSanu, ka ar1 lai izvairitos no
nejausiem datu zudumiem vai bojajumiem,;

4.1.7. Parskatatbildiba — Parzinis un Parzina darbinieki var uzskatami paradit
Regulas prasibu ievéro$anu un izpildi. Regula paredz, ka datu subjektam ne
vienmer ir efektivi lidzekli, lai kontrolétu savus datus un pamatotu savus
apsveérumus par parzina riciba esoSu datu nedroSu un / vai nelikumigu
apstradi. Lidz ar to Regula parcel pieradiSanas pienakumu par Regulas
prasibu pilnvertigu izpildi no datu subjekta uz Parzini.

5. Personas datu likumigums un nosacijumi piekriSanas iegiiSanai

5.1. Parzina veikta personas datu apstrade ir likumiga tikai tada apmeéra un tikai tad,
ja datu subjekts ir devis piekriSanu savu personas datu apstradei vienam vai vairakiem
konkrétiem noltikiem. Ja gadijuma personas datu apstrade pamatojas uz piekriSanu,
Parzina darbiniekiem ir jasp&j uzskatami paradit, ka datu subjekts ir piekritis savu
personas datu apstradei. Ja bérns ir jaunaks par 18 gadiem, $ada apstrade ir likumiga
tikai tad un tada apméra, ja piekriSanu ir devusi vai apstiprinajusi persona, kurai ir
vecaku atbildiba par bérnu.

6. Informacija, kas jasniedz datu subjektam, iegiistot personas datus

6.1. Parzina darbinieks nodroSina, ka, iegiistot personas datus no datu subjekta, datu
subjektam personas datu iegtiSanas laika tiek sniegta §ada informacija:
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6.1.1. Personas datu apstrades noliikam ,,Audze€knu uzskaite”:

Personas datu apstrades noluiks: Audzeknu uzskaite.

Parzinis: Baldones novada pasvaldiba. Adrese: Parupes icla 3, Baldone,

Baldones novads, LV- 2125, registracijas Nr. 90000031245, Talr. 67932750, epasts:

dome@baldone.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas

regulas 6.panta 1.punkta a) apakSpunkts un c) apaksSpunkts ("Izglitibas likums",

"Visparejas izglitibas likums" un uz So likumu pamata izdotie tiesibu akti).

Personas datu papildus ieguves avoti: Datu subjekta sniegta informacija, Valsts

izglitibas informacijas sist€éma.

Personas datu kategorijas: Audzekni un audzeknu likumiskie vecaki tikai tada apjoma

ka tas ir noteikts "Izglitibas likums", "Vispargjas izglitibas likums" un uz So likumu

pamata izdotajiem tiesibu aktiem.

Personas datu glabasanas ilgums: 10 gadi.

Personas datu sanéméji: Datu subjekts par sevi; Parzina pilnvaroti darbinieki;

Apstradata;js tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodro$inat un sniegt pakalpojumu

Parzinim atbilstosi savstarp€ji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai

tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodro$inat uzdevumu izpildi

atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai; Valsts kontrolgjosas institiicijas (ja tam ir
atbilstoSs pilnvarojums). Personas dati netiek nosutiti uz treSajam valstim vai
starptautiskam organizacijam.

Datu subjekta tiesibas: Datu subjekta tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu

aizsardzibas regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasit parzinim piekluvi saviem personas

datiem un to laboSanu vai dz&Sanu, vai apstrades ierobeZoSanu attieciba uz sevi, vai
tiesibas iebilst pret apstradi, ka arT tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu,
neietekméjot tadas apstrades likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta
piekriSana; Tiesibas kontaktéties ar Datu aizsardzibas specialistu un iesniegt sidzibu,
t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts inspekcijai.

Leémumu pienemS$ana: Personas datu apstradé netiek automatizeta [emumu

pienemsana, tostarp profilésana.

Personas datu apstrades politika:

e Mgs loti nopietni uztveram personas datu apstrades aizsardzibu, ko més veicam
ievieSot adekvatus tehniskos un organizatoriskos lidzeklus atbilstosi Visparigas datu
aizsardzibas regulas noteiktajam prasibam.

e Lai nodroS$inatu noziedzigu nodarijjumu novérSanu vai atklasanu saistiba ar IpaSuma
aizsardzibu un personu vitali svarigu intereSu, taja skaita dzivibas un veselibas,
aizsardzibu, me&s paturam tiesibas veikt video novérosanu.

e Lai spetu nodroSinat efektivu izglitibas programmas 1stenoSanu, mes paturam
tiesibas publicét atseviSkus personas datus iestades telpas, pieméram, bet ne tikai
sarakstu ar personam un to parbaudijumu, sporta un konkursu rezultatiem,
kopbildém un fotografijam no miisu pasakumiem, un tml.

e Lai sniegtu efektivaku informacijas sniegSanu audzeknu vecakiem, més paturam
tiesibas informacijas un dokumentu nodoSanu sniegt ar audzeéknu starpniecibu.

e Daram Jums zinamu, ka publiskos pasakumos iestades telpas mes nenodroSinam
personas datu aizsardzibu pret treSo personu fotografiju uznemsanu un to iesp&jamu
talaku neautoriz&tu publiskosanu. Ja gadijuma sada prettiesiska riciba ir notikusi bez
Jusu piekriSanas, lidzam vérsties ar siidzibu Datu valsts inspekcija.

6.1.2. Personas datu apstrades nolukam ,Gramatvedibas un personallietu
uzskaite”:

\ Personas datu apstrades noliiks: Gramatvedibas un personallietu uzskaite.
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Parzinis: Baldones novada pasvaldiba. Adrese: Parupes icla 3, Baldone,

Baldones novads, LV- 2125, registracijas Nr. 90000031245, Talr. 67932750, epasts:
dome@baldone.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas
regulas 6.panta 1.punkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Datu subjekta sniegta informacija.

Personas datu kategorijas: Darbinieki.

Personas datu glabasanas ilgums: Likums "Par Gramatvedibu" (10 gadi -
gramatvedibas organizacijas dokumentiem un registriem un 5 gadi - attaisnojuma
dokumentiem). Personallietam - 75 gadi.

Personas datu sanéméji: Datu subjekts par sevi; Parzina pilnvaroti darbinieki;
Apstradatajs tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodrosinat un sniegt pakalpojumu
Parzinim atbilstosi savstarp€ji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai
tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodro$inat uzdevumu izpildi
atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai; Valsts kontrolgjosas institiicijas (ja tam ir
atbilstoSs pilnvarojums); Personas dati netiek nosiititi uz tresajam valstim vai
starptautiskam organizacijam.

Datu subjekta tiestbas: Datu subjekta tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu
aizsardzibas regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasit parzinim piekluvi saviem personas
datiem un to labosanu vai dz&Sanu, vai apstrades ierobezoSanu attieciba uz sevi, vai
tiesibas iebilst pret apstradi, ka arT tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu,
neietekmgéjot tadas apstrades likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta
piekriSana; Tiesibas kontakt€ties ar Datu aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu,
t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts inspekcijai.

Leémumu pienemS$ana: Personas datu apstradé netiek automatizeta [emumu
pienemsana, tostarp profiléSana.

6.1.3. Personas datu apstrades noluikam ,,Lietvedibas dokumentu uzskaite (t.sk.
Personas datu apstrade, kas nav ieklauta neviena no citiem apstrades
noliikiem)”:

Personas datu apstrades noliiks: Lictvedibas dokumentu uzskaite (t.sk. Personas datu
apstrade, kas nav ieklauta neviena no citiem apstrades noltikiem).

Parzinis: Baldones novada pasvaldiba. Adrese: Parupes icla 3, Baldone,

Baldones novads, LV- 2125, registracijas Nr. 90000031245, Talr. 67932750, epasts:
dome@baldone.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas
regulas 6.panta 1.punkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Datu subjekta sniegta informacija.

Personas datu kategorijas: Datu subjekti.

Personas datu glabasanas ilgums: 5 gadi.

Personas datu sanéméji: Datu subjekts par sevi; Parzina pilnvaroti darbinieki;
Apstradatajs tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodrosinat un sniegt pakalpojumu
Parzinim atbilstosi savstarp&ji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai
tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodroSinat uzdevumu izpildi
atbilstos$i Visparigai datu aizsardzibas regulai; Valsts kontrol&josas institiicijas (ja tam ir
atbilstoSs pilnvarojums); Personas dati netiek nosiititi uz tresajam valstim vai
starptautiskam organizacijam.

Datu subjekta tiestbas: Datu subjekta tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu
aizsardzibas regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasit parzinim piekluvi saviem personas
datiem un to laboSanu vai dz&€Sanu, vai apstrades ierobezoSanu attieciba uz sevi, vai
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tiesibas iebilst pret apstradi, ka ar tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu,
neietekmgjot tadas apstrades likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta
piekriSana; Tiesibas kontakteties ar Datu aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu,
t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts inspekcijai.

Leémumu pienemSana: Personas datu apstrade netiek automatizeéta lemumu
pienemsana, tostarp profiléSana.

6.2. Ja Izglitibas iestade tiek veikta video novéroSana, pie video noverosanas vietas ir
jauzstada zime ar noradijumu par video noveéroSanas veikSanu, kurd ir ari jaieklauj
kontaktinformaciju (pieméram, talrunis un / vai majas lapas adrese), kur datu subjektam
ir pieejama informacija par video noveéroSanas personas datu apstrades noliku:

Personas datu apstrades noliiks: Video noverosana.

Parzinis: Baldones novada pasvaldiba. Adrese: Parupes icla 3, Baldone,

Baldones novads, LV- 2125, registracijas Nr. 90000031245, Talr. 67932750, epasts:
dome@baldone.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas
regulas 6.panta 1.punkta d) apakspunkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Video novérosanas kamera.

Personas datu kategorijas: Personas, kas atrodas video novérosanas zona.

Personas datu glabasanas ilgums: aptuveni 2 ned¢las.

Personas datu sanéméji: Datu subjekts par sevi; Parzina pilnvaroti darbinieki;
Apstradatajs tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodrosinat un sniegt pakalpojumu
Parzinim atbilstosi savstarp&ji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai
tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodrosinat uzdevumu izpildi
atbilstoS1 Visparigai datu aizsardzibas regulai; Valsts kontrol€josas institiicijas (ja tam ir
atbilstos$s pilnvarojums); Personas dati netiek nosiititi uz treSajam valstim vai
starptautiskam organizacijam.

Datu subjekta tiestbas: Datu subjekta tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu
aizsardzibas regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasit parzinim piekluvi saviem personas
datiem un to laboSanu vai dz&Sanu, vai apstrades ierobeZoSanu attieciba uz sevi, vai
tiesibas iebilst pret apstradi, ka ar tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu,
neietekméjot tadas apstrades likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta
piekriSana; Tiesibas kontakt€ties ar Datu aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu,
t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts inspekcijai.

Lémumu pienemSana: Personas datu apstradé netiek automatizeéta lemumu
pienemsana, tostarp profiléSana.

* - Baldones novada pasvaldiba izdos atsevisku rikojumu par Datu aizsardzibas
specialista noteiksanu, ietverot datu aizsardzibas specialista vardu, uzvardu, talruna
numuru un adresi, ka ari personu, kas aizvietos datu aizsardzibas specialistu ta
prombiitnes laika.

6.3. Parzina darbinieks var nesniegt augstak minéto informaciju gadijumos, ja datu
subjektam jau ir zinama augstak minéta informacija, tomer butu kritiski jaizverte, vai
datu subjektam ir visa nepiecieSama informacija un vai Parzina darbinieks vares pieradit
Sadas informacijas esamibu datu subjekta riciba.

6.4. Ja tiek veikta video noverosana, pie video novérosanas vietas ir jauzstada zime ar
noradijumu par video novéroSanas veikSanu, kura ir ari jaieklauj kontaktinformaciju
(piem@ram, talrunis un / vai majas lapas adrese), kur datu subjektam ir pieejama
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informacija par video nov€roSanas personas datu apstrades noliiku atbilstoSi So
noteikumu 6.1.punktam.

7. Datu subjekta tiesibas

7.1. Datu subjektam ir tiesibas sanemt no parzina apstiprindjumu par to, vai attieciba
uz datu subjektu tiek vai netiek apstradati personas dati, un, ja tiek, datu subjektam ir
tiesibas pieklit attiecigajiem datiem un sanemt $adu informaciju:

7.1.1. apstrades noluki;

7.1.2. attiecigo personas datu kategorijas;

7.1.3. personas datu sanémgji vai sanéméju Kategorijas, kam personas dati ir
izpausti vai kam tos izpaudis, t.sk. treSai valstij vai starptautiskai
organizacijai;

7.1.4. paredzetais laikposms, cik ilgi personas dati tiks glabati,

7.1.5. tas, ka pastav tiesibas pieprasit no parzina datu subjekta personas datu
labosanu vai dz&Sanu, vai personas datu apstrades ierobezo$anu vai tiesibas
iebilst pret Sadu apstradi;

7.1.6. tiesibas iesniegt sidzibu uzraudzibas iestadei;

7.1.7. visa pieejama informacija par datu avotu, ja personas dati netiek vakti no
datu subjekta;

7.1.8. tas, ka vai pastav / nepastav automatizéta Iémumu pienemsana, tostarp
profilésana.

7.2. Parzinis bez nepamatotas kavéSanas un jebkura gadijuma méneSa laika pec
pieprasijuma sanemsanas datu subjektu informé par darbibu, kas p&c pieprasijuma veikta
saskana ar augstakmin€to informaciju bezmaksas.

7.3. Vajadzibas gadijuma min&to laikposmu var pagarinat vél uz diviem méenesiem,
nemot Vvera pieprasijumu sarezgitibu un skaitu. Parzinis inform& datu subjektu par
jebkuru Sadu pagarindjumu un kaveéSanas iemesliem meéneSa laika péc pieprasijuma
sanemsSanas. Ja datu subjekts pieprasijumu iesniedz elektroniska forma, informaciju, ja
iesp€jams, sniedz elektroniska forma, iznemot, ja datu subjekts pieprasa citadi.

7.4. Ja datu subjekta pieprasijumi ir acimredzami nepamatoti vai parmerigi, jo 1pasi
to regularas atkartoSanas del, parzinis var vai nu pieprasit sapratigu maksu, nemot véra
administrativas izmaksas, kas saistitas ar informacijas vai sazinas nodroSinaSanu vai
pieprasitas darbibas veikSanu, vai arl atteikties izpildit pieprasijumu. Parzinim ir
pienakums uzskatami paradit, ka pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmerigs.

7.5. Ja parzinis neveic darbibu, ko pieprasijis datu subjekts, parzinis bez kaveésanas
un vélakais ménesa laika p€c pieprasijuma sanemsSanas informé datu subjektu par
darbibas neveikS$anas iemesliem un par iesp&ju iesniegt sudzibu uzraudzibas iestadei un
versties tiesa.

7.6. Datu subjektam ir tiesibas panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas labotu
neprecizus datu subjekta personas datus. Nemot véra apstrades noliikus, datu subjektam
ir tiesibas panakt, lai nepilnigi personas dati tiktu papildinati, tostarp sniedzot papildu
pazinojumu. Saja gadijuma, laboSanas pieprasijumam ir jabit argumentétam, ko Parzina
darbiniekam jaizveérte, sanemot pieprasijumu. Ja Parzina darbiniekam rodas Saubas par
pieprasijuma pamatotibu, Parzina darbinickam ir tiesibas lugt datu subjektam iesniegt
papildu pieradijumus par datu laboSanu. Tomeér papildu pieradijumus nebiitu adekvati
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lugt par tadu datu laboSanu, kas ir pilniba atkarigi no datu subjekta ieskata, pieméram,
datu subjekta e-pasta adrese un / vai talruna numurs.

7.7. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai parzinis bez nepamatotas kaveéSanas
dz€stu datu subjekta personas datus, ka arT datu subjektam it tiesibas atsaukt savu
piekriSanu, uz kuras pamata veikta personas datu apstrade. Ja personas dati vairs nav
nepiecieSami saistiba ar noliikiem, kados tie tika vakti vai citadi apstradati un personas
datu apstradei nav cita likumiga pamata, Parzina darbinieka pienakums ir bez
nepamatotas kavésanas dzest personas datus un ménesa laika informét datu subjektu par
veiktajam darbibam. Laika posmu pieprasijjuma izpildei, nemot véra pieprasijumu
sarezgitibu un skaitu, var pagarinat vél uz diviem méneSiem. Parzina darbinieks var
nedz€st datus, ja personas datu apstrade ir nepiecieSama juridisku pienakumu
izpildisanai, kas prasa veikt noteikto personas datu apstradi, lai izpilditu normativajos
aktos (pieméram, lesniegumu likuma) noteiktos informacijas vai dokumentu glabaSanas
terminus, vai arl datu subjekta datu dz€Sana no kop€jas datu kopas prasttu neadekvati
liclas izmaksas, nemot véra izmantotas tehnologijas un informacijas sistémas. Parzinis,
nemot veéra pieejamo tehnologiju un tas piem&roSanas izmaksas, veic sapratigus
pasakumus, tostarp tehniskus pasakumus, lai informétu parzinus, kas veic personas datu
apstradi, ka datu subjekts ir pieprasijis, lai mingtie parzini dzEstu visas saites uz
minétajiem personas datiem vai minéto personas datu kopijas vai atveidojumus.

8. Datu aizsardzibas specialists.

8.1. Parzinis iecel datu aizsardzibas specialistu, kurs veic $adus uzdevumus:

8.1.1. Uzraudzit ka tiek ieverota Vispariga datu aizsardzibas regula;

8.1.2. Bt par Parzina kontaktpersonu ar datu subjektu un Datu valsts inspekciju
personas datu apstrades un aizsardzibas joma;

8.1.3. Sniegt konsultacijas Parzina darbiniekiem un / vai citiem interesentiem
(pieméram, datu subjektu) attieciba uz Parzina veikto personas datu apstradi
un to aizsardzibu;

8.1.4. Sadarboties ar Parzini, Apstradataju un Parzina darbiniekiem, sniedzot
ieteikumus personas datu apstrades aizsardzibas mehanismu un kontroles
pasakumu datu aizsardzibai stiprinasanai;

8.1.5. Izstradat un sniegt palidzibu Parzina nepiecieSamo iek§€jo normativo
aktu pilnveidoSanai personas datu apstradg;

8.1.6. Uzturet Parzina Personas datu apstrades registru par Parzina veikto datu
apstradi;

8.1.7. lIzstradat un aktualizét Noveért€jumu par ietekmi uz datu aizsardzibu
atbilsto§i Visparigai datu aizsardzibas regulai, t.sk. veikt noveért€juma
ieklauto kontroles pasakumu p&cparbaudi;

8.1.8. Veikt atbildigo Parzina darbinieku apmacibu, informgjot darbiniekus par
Vispariga datu aizsardzibas regulas prasibam, jaunakajam aktualitatém un
atbildet uz Parzina darbinieku jautajumiem;

8.1.9. AtbilstoSi Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam personas datu
apstrades parkapuma identificéSanas gadijuma, Datu aizsardzibas specialists
sagatavos aprakstu par parkapuma saturu, ta sekam un pasakumiem, ko
Parzinis ir veicis un plano veikt, lai novérstu parkapumu un 72 stundu laika
iesniegs to Datu valsts inspekcijai.

8.2. Parzinis un Parzina darbinieki atbalsta datu aizsardzibas specialistu Visparigas
datu aizsardzibas regula noteikto uzdevumu izpild€, nodrosinot piekluvi personas datiem
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un apstrades darbibam tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu veikt
Visparigas datu aizsardzibas regula ietvertos uzdevumus.

8.3. Datu subjekti var versties pie datu aizsardzibas specialista visos jautajumos, kas
saistiti ar vinu personas datu apstradi un Saja regula paredzeto tiesibu istenoSanu.

9. Datu glabasana un iznicinasana

9.1. Parzinis veic datu glabasanu tiktal, lai izpildit Latvija speka esosos tiesibu aktos
noteiktos glabasanas terminus vai Iidz bridim, kad attiecigais pakalpojuma ligums ir
speka. Personas datu glabasanas termins$ ir noradits So noteikumu sadala ,,Informacija,
kas jasniedz datu subjektam, iegiistot personas datus”.

9.2. Datu icklauSana rezerves kopijas ir pietickami pamatota Parzina legitima interese
apstradat Sos rezerves kopijas glabatos datus, pat ja citi noliiki datu apstradei ir izpilditi.
Atseviskus datus no rezerves kopijas nav iesp&jams izdzest, jo tad tas var butiski
ietekm@t citu personu tiesibas uz datu saglabasanu, jo “izjaucot” rezerves kopiju, ta var
nepildit savu funkciju — atjaunot datus, ja tas biitu nepiecieSams, 1idz ar to ari iespaidojot
datu integritati un drosibu.

9.3. Ja dokuments satur datus ar dazadiem dzESanas terminiem vai sasaistiti
dokumenti satur atseviskus dokumentus ar dazadiem glabaSanas terminiem, pamatoti ir
glabat dokumentu vai dokumentu paketi lidz bridim, kamér iestdjas visu dokumenta
min€to datu dz€Sanas vai dokumentu paketé esoSu atsevisku dokumentu dzeSanas
termins.

9.4. Datu iznicinasana informacijas sisttmas un elektroniski glabatai informacijai
(t.sk. elektroniskiem datu nes€jiem) tiek veikta atbilstoSi Elektronisko datu nes€ju
iznicinaSanas procedirai, kas ir ieklauta Baldones novada pasvaldibas Informacijas
sistémas drosibas noteikumos.

9.5. Datu iznicinasana informacijai, kas ir glabata papira veida, tiek veikta saskana ar
Baldones novada pasvaldibas priekssédétaja / izpilddirektora noradijumiem.

10. Datu aizsardziba

10.1. Lai Parzinis varétu Tstenot atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus
pasakumus, lai nodroSinatu un spétu uzskatami paradit, ka veikta personas datu apstrade
notiek saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu un citiem Latvija speka esoSiem
tiesibu aktiem, Parzinis ir izstradajis Informacijas sist€mas lietoSanas noteikumus, kas
nosaka Parzina darbinieku pienakumus un prasibas pasvaldibas izmantotas informacijas
sisteémas, elektroniska veida glabatas informacijas un interneta lietoSanai, ka ar1 nosaka
kartibu, kada tiek veikta pasvaldibas izmantotas informacijas sistémas lietotaju pieejas
tiesibu pieskirSana, izmainas un anulésana.

10.2. Parzina darbinieks drikst izmantot ari elektroniskos sakaru lidzeklus
(epastu), tomér ir jaapzinas, ka, izmantojot elektroniskos sazinas Iidzeklus, Izpilditajs
nespgj kontrolét interneta droSibas, pieejamibas un darbibas aspektus no treSo personu
prettiesiskam darbibam, lidz ar ko Parzina darbiniekam ir javeic $adus personas datu
aizsardzibas pasakumus gadijumos, kad personas dati tiek stiti pa epastu:
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10.2.1. Ja Parzina darbinieks nosiita epastu ar personas datu saturo$u informaciju
datu subjektam p&c datu subjekta liguma, Parzina darbinieks epastam klat
pievieno $adu atrunu:

St vestule ir paredzéta tikai augstak minétajam adresatam. Ta var saturét konfidencialu
informaciju. Ja Jiis neesat sis véstules adresdats, Jis nedrikstat taja ieklauto informaciju
izmantot, pavairot, izplatit, parsitit, atklat ieklauto informaciju citam personam,
atskaitot véstules adresatu. Ta vietd, liidzu, nosiitiet to atpakal nosutitajam un péc tam
izdzésiet no sava epasta. Baldones novada dome neuznemas atbildibu par izmainam, kas
skarusas So véstuli péc tas nositisanas.

Par neautorizétas personas datu apstradi (t.sk. personas datu glabasanu), persona var
tikt saukta pie atbildibas atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.

10.2.2. Ja Parzina darbiniekam ir nepiecieSams nosiitit epastu ar personas datu
saturoSu informaciju citam Parzina darbiniekam, personas datu saturosu
informaciju (ja iesp&jams) saglaba datu faila, kuram ir uzstadita atvérSanas
parole, kuras garums ir vismaz 8 simboli. Sis paroles izpausanai nedrikst
izmantot epastu, bet biitu jaizmanto alternativs veids, pieméram, talrunis vai
tml.

10.3. Parzina darbinieks var veikt personas datu apstradi uz datortehnikas (t.sk.
datoriem, mobilajam iericém), kas ir vina personigaja riciba, tikai un vienigi, ja $ada
nepiecieSamiba ir saskanota ar tieSo vaditaju un personas datu saturoSu informacija tiek
glaba datu failos, kam ir uzstadita atvérSanas parole, kuras garums ir vismaz 8 simboli.

11. Datu aizsardzibas parkapumu zinoSana

11.1. Datu aizsardzibas parkapums ir droSibas parkapums, kura rezultata notiek
nejauSa vai nelikumiga nosiitito, uzglabato vai citadi apstradato datu iznicinaSana,
nozaudéSana, parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piekluve tiem. Pieméri datu
aizsardzibas parkapumam:

11.1.1. treSas personas (pieméram, Kiberuzbrukuma rezultata) ir ieguvusas
klienta paroles un lietotaja vardus;

11.1.2. Datu nesgja (piem., dokumentu, CD, USB), kur$ satur Iigumu ar klientu)
nozaudg&Sana, ja informacija nav Sifréta un ir brivi pieejama,

11.1.3. Neatgriezeniska datu pazaud@Sana (pieméram datu nes€u un visu
rezerves kopiju fiziska iznicinasana, vai “atSifréSanas atslegas”
iznicinasana);

11.1.4. Nositits konta parskats uz citas personas (ne klienta) e-pasta adresi;

11.1.5. Klientu datu bazes dal€js vai pilnigs zudums;

11.1.6. Neautorizeta klientu datu apstrade.

11.2. Personas datu aizsardzibas parkapuma gadijuma Parzinis bez
nepamatotas kaveésanas un, ja iesp&jams, ne vélak ka 72 stundu laika no briza, kad
parkapums tam kluvis zinams, pazino par personas datu aizsardzibas parkapumu Datu
valsts inspekcijai. Ja pazinoSana uzraudzibas iestadei nav notikusi 72 stundu laika,
pazinojumam pievieno kavésanas iemeslus.
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11.3. Parzina darbinieks, tiklidz tam kluvis zinams personas datu aizsardzibas
parkapums, bez nepamatotas kavéSanas pazino par to Datu aizsardzibas specialistam vai
nu telefoniski vai arT siitot uz Datu aizsardzibas specialista epastu.

11.4. Datu aizsardzibas specialists dokumentg visus personas datu aizsardzibas
parkapumus, noradot faktus, kas saistiti ar personas datu parkapumu, ta sekas un veiktas
koriggjosas darbibas. Minéta dokumentacija lauj Datu valsts inspekcijai parbaudit $a
panta ieveéroSanu.

11.5. Gadijuma, ja personas datu aizsardzibas parkapums var€tu radit augstu

risku fizisku personu tiestbam un brivibam, parzinis bez nepamatotas kavésanas pazino
datu subjektam par personas datu aizsardzibas parkapumu.

Sie noteikumi kopa ir sagatavoti uz piecam lapaspusém.
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PIELIKUMS

“ IekS$€jais normativais akts Nr.33
Personas datu apstrades noteikumi”

APLIECINAJUMS
PAR “JANA DUMINA BALDONES MUZIKAS SKOLAS PERSONAS DATU
APSTRADES NOTEIKUMU?” PRASIBU IEVEROSANU

Ar So es, zemak parakstijies, apliecinu:

1. Esmu iepazinies(usies) ar “Jana Dimina Baldones Mizikas skolas Personas datu
apstrades noteikumiem” un izprotu to, ka art apnemos ieverot $ajos noteikumos
ietvertas prasibas.

2. Apnemos neizpaust un neizmantot ierobeZotas pieejamibas informaciju, kas
sanemta no Parzina, savu vai treSo personu interes€s, ka arl apnemos ieverot
Informacijas atklatibas likuma, Visparigas datu aizsardzibas regulas un Personu
datu apstrades likuma prasibas.

3. Es piekritu, ka partraucot darba liguma un / vai jebkadas citas tiesiskas attiecibas
ar Parzini jebkadu iemeslu dgl, es nekavgjoties nodoSu Parzinim man riciba
eso$o aprikojumu, ka arT man riciba esos$os informacijas originalus un kopijas, ko
esmu sanémis(usi) darba (Iiguma izpildes) laika, un kura ir mana riciba vai kura
ir citadi tieSi vai netieSi mana riciba.

4. Apnemos saglabat informacijas konfidencialitati arT péc darba liguma un / vai
jebkadu citu tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Datums /Paraksts/ Paraksta atSifr&jums
Datums /Paraksts/ Paraksta atSifr&jums
Datums /Paraksts/ Paraksta atSifr&jums
Datums /Paraksts/ Paraksta atsifréjums

Datums /Paraksts/ Paraksta atSifréjums



